
SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO PARA PROFESOR INVITADO 
POSGRADO EN GEOGRAFIA 

 
 
 
 

 SOLICITANTE: 
 
                                    Nombre, Apellido Paterno, Materno 
 
TELEFONO:                                                                                       Celular preferentemente  
 
 

 CORREO ELECTRÓNICO:  
 
 
 
PROFESOR INVITADO 
 

 NOMBRE COMPLETO: 
 

 PAIS DE ORIGEN: 
 
 
INSTITUCION EN LA QUE LABORA: 
 
 
 SOLICITO APOYO PARA: 
 
(    ) HOSPEDAJE                     (     ) AVION               TOTAL $_______________ 
 
ACTIVIDAD ACADEMICA QUE REALIZARA DURANTE LA ESTANCIA: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Es responsabilidad del solicitante verificar el monto aprobado mínimo 20 días 
antes del evento, así como el de cumplir con los requisitos establecidos para la 
entrega del mismo. 



 
 
 
 

REGLAS DE OPERACIÓN PARA EJERCER EL APOYO OTORGADO 
 

PROFESOR INVITADO: 
 

1. ENTREGAR LOS SIGUENTES DOCUMENTOS, TAL Y COMO SE SOLICITAN: 
 

A) CARTA DIRIGIDA al Coordinador del Posgrado (Dr. Javier Delgado 
Campos), solicitando el apoyo económico para el Profesor Invitado, 
indicando  las actividades a realizar durante la visita del mismo, fechas (de 
arribo y partida) y lugar (es) donde realizará las mismas. 

B) CARTA INVITACION dirigida al el Profesor Invitado por quién solicita el 
apoyo económico, puede ser incluso un correo electrónico, siempre y 
cuando cuente con los datos del destinatario y del remitente. 

C) CARTA DE ACEPTACION del Profesor invitado que deberá contener la 
confirmación de lo que se estipula en la invitación. 

 
Si la elección fue HOSPEDAJE: 

 
2. PARA REEMBOLSO DE VIATICOS solo se aceptan facturas y notas que 

contengan la información del RFC de la UNAM (solicitar copia en el Posgrado) 
además deberán contar con CÉDULA FISCAL, RFC, PEQUEÑOS 
CONTRIBUYENTES CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL (siempre y cuando lo 
indique la nota) de quién lo emite, no se aceptan notas de venta, ni otro tipo de 
documento que no cuente con estos requisitos. 

 
Si la elección fue BOLETO DE AVION: 

 
3.  EL POSGRADO COMPRARA DIRECTAMENTE EL BOLETO AL INTERESADO. 

 
 

4. Dada la demanda de solicitudes de Apoyo  Económico, la vigencia para 
rembolsar la cantidad otorgada a el interesado, será hasta de 15 días hábiles 
después de la fecha  que se señale como su regreso, marcada  en la solicitud. 

 
5. El apoyo que podamos brindarle dependerá del presupuesto con el que 

contemos en el momento de la solicitud así como de la demanda de las 
mismas. 

 


	POSGRADO EN GEOGRAFIA

